Siemianowice Slaskie, 16.03.2023 r.

PN.1711.18.2022

PROTOKO¥L.

z kontroli przeprowadzonej W nastepujacych jednostkach organizacyjnych Miasta
Siemianowice Slaskie:

Zespole Przedszkolnym Nr 1
Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
Przedszkolu Nr 6
Przedszkolu Nr 9
Przedszkolu Nr 12
Przedszkolu Nr 18
Mtodziezowym Domu Kultury
Szkole Podstawowej Nr 1
Szkole Podstawowe]j Nr 3
. Szkole Podstawowej Nr 4
. Szkole Podstawowej Nr 3
. Szkole Podstawowej Nr 11
13. Szkole Podstawowej Nr 16
14. I Liceum Ogdlnoksztalcagcym
15. 11 Liceum Ogolnoksztatcacym
16. Zespole Szkét ,,COGITO”
17. Zespole Szkot Ogolnoksztateaeych i Zawodowych
18. Zespole Szko6t Technicznych i Ogolnoksztatcacych ,,MERITUM”
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Kontrole przeprowadzono na podstawie Upowaznien Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie nr 476/2022 z dnia 15.11.2022 roku oraz nr 477/2022 z dnia 15.11.2022 roku.

- Przeprowadzajacy kontrolg:

Inspektor w Biurze Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego — Agnieszka Kochanek
Inspektor w Biurze Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego — Jacek Dudek

Zakres kontroli:

Realizacja obowigzku wynikajacego z art. 71 — 74 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021
poz. 217 z p6zn. zm.).

Okres objety kontrolg: stan obecny oraz 2021 rok



Podstawy prawne:

fa—

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2023 poz. 40)

7. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2022
poz. 1526)

3. Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 1. 0 rachunkowosci (tj. Dz.U. Z 2023 poz. 120

7 pOZN. Zm.).

USTALENIA KONTROLI
I. Wstep

Zasady, warunki, tryb zabezpieczania, ochrony oraz okresy przechowywania ksiag okreslaja
przepisy art. 71- 74 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowoéci. Jednostki
organizacyjne Miasta Siemianowice Slaskie obowiazane s stosowac te przepisy.

Kontrole przeprowadzono w 18 wyzej wymienionych jednostkach os$wiatowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Miasto Siemianowice Slaskie.

1L. Ustalenia

Bioragc pod uwage przywotlane przepisy ustawy o0 rachunkowosci do kierownikOw

wymienionych powyze] jednostek o$wiatowych Miasta Siemianowice Slaskie wystosowano
zapytanie nastepujacej tresci (zat. nr 1):

,, Szanowni Panstwo,

W zwigzku kontrolg ., Realizacja obowigzku wynikajgcego z art. 71 — 74 ustawy
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 poz. 217 z poin. zm. )*, przeprowadzang na podstawie
Upowaznien Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie Nr 476 z dnia 25.11.2022 roku oraz Nr
477 z dnia 25.11 2022 roku, Biuro Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego prosi o dostarczenie
pisemnej odpowiedzi na nastepujqce pytania:

1. Czy posiadana przez jednostke 1 aktualnie obowiqzujqca polityka rachunkowosci okresla
zasady archiwizowania dokumentacji ksiegowej?

2. Czy sposob i terminy archiwizacji dokumentacji ksiegowej jednostki spetniajq kryteria
i terminy przechowywania okreSlone w art. 74 ust. 1 1 ust. 2pktl-8 ustawy? Prosimy
o podanie stanu faktycznego.

3. W jakiej formie (papierowej CZy elektronicznej) przechowywane sq ksiegi rachunkowe po
zakonczeniu roku obrotowego?

4. Czy ksiegi rachunkowe przechowywane sq w siedzibie jednostki, czy poza niq?
5. Czy umowa z dostawcq ustug w zakresie informatycznego prowadzenia ksiqg rozstrzyga

zagadnienie dostgpu do ksiqg rachunkowych? Jaki jest zakres tego dostepu i przez jaki okres
wykonawca zapewnia taki dostep?




6. Czy jednostka posiada dostep do wszystkich ksiqg, kartotek, dowodow ksiegowych
przechowywanych poza jej siedzibq w formie elektronicznej (takie w tzw. chmurze) przez
okres wymieniony w art. 74 ust 1. i ust 2 pkt 1- 8 ustawy?

7. Prosimy o podanie nazwy podmiotu Swiadczqcego na rzecz jednostki ustugi archiwizacji
dokumentacji ksiegowej oraz od kiedy podmiot swiadczy te ustugi na rzecz jednostki.”

Na podstawie informacji nadestanych przez Kierownikéw jednostek wymienionych
we wstepnej czesci Protokotu kontroli ustalono, co nastepuje:

1. We wszystkich 18 jednostkach aktualnie obowigzujaca polityka rachunkowosci okreslata
zasady archiwizowania dokumentacji ksiegowej.

2. Sposéb i terminy archiwizacji dokumentacji ksiegowej we wszystkich 18 jednostkach
speinialy kryteria i terminy przechowywania okreSlone w art. 74 wust. 1 i ust. 2 pkt 1 - 8

ustawy.

3. Ksiggi rachunkowe po zakonczeniu roku obrotowego byly przechowywane:

- w 2 jednostkach: w formie papierowej

- w 5 jednostkach: w formie elektronicznej

- w 4 jednostkach: w obu formach

- w 7 jednostkach: w formie elektronicznej, w tzw. chmurze na serwerach firmy Vulcan.

4. Ksiegi rachunkowe przechowywane byly:

- w 11 jednostkach: w siedzibie jednostki,

- w 7 jednostkach: poza nig w formie elektronicznej w tzw. chmurze na serwerach firmy
Vulcan.

5. W przypadku 7 jednostek umowa z dostawca uslug w zakresie informatycznego
prowadzenia ksigg rozstrzyga zagadnienie dostepu do ksiag rachunkowych. W przypadku 7
jednostek dostep ten jest ograniczony do czasu trwania umowy.

6. Sposrdd jednostek deklarujacych dostep do ksigg prowadzonych w chmurze, wszystkie
zadeklarowaly zgodnos$¢ z okresami wymienionymi w art. 74 ust 1. i ust 2 pkt 1-8 ustawy -
pod warunkiem dalszej kontynuacji umowy z firmg VULCAN.

7. Nazwa podmiotu $wiadczacego ustugi dostepu do ksiag prowadzonych w chmurze:
VULCAN sp. z o0.0. z siedzibg we Wroclawiu ul. Wolowska 6.

Pisemne odpowiedzi jednostek stanowia zalacznik nr 2 do Protokotu kontroli.
W toku kontroli ustalono rowniez, ze:

"Ogolne warunki zawierana umow licencyjnych" z firmg VULCAN stanowig m. in., ze:

* § 7 ust. 4 lit. e — Licencjodawca zobowigzuje si¢ do sporzadzania raz dziennie kopii
danych Licencjobiorcy znajdujgcych si¢ na serwerze, na ktorym zostang udostepnione
Aplikacje hostowe, oraz przechowywania jej co najmniej 10 dni. Kopia danych jest
odtwarzana wylacznie w przypadku awarii serwera.
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. § 7 ust. 4 lit. f — Licencjodawca zobowiazywal si¢ do przechowywania danych
wprowadzonych przez Licencjobiorce do aplikacji hostowych w trakcie trwania
UmMowy.

« Zgodnie z § 12 ust. 9 w wyniku wygasniecia lub rozwiazania umowy licencyjnej,
Licencjobiorca tracl prawo do korzystania z oprogramowania.

Ponadto ustalono, ze niektore sposrod skontrolowanych jednostek zawarly z firma VULCAN
Sp. Z 0.0. UMOWg obejmujgcg prawo uzywania aplikacji wchodzacych w sklad pakietu Zloty
abonament Optivum:

« § 1 ust. 2 umowy stanowi, Ze oprogramowanie wraz z baza danych zlokalizowane s3
na serwerach zarzadzanych przez Licencjodawceg.

. Zalgcznikiem nr 1 do przedmiotowej umowy jest Opis $rodkow ochrony stosowanych
po stronie Licencjodawcy do zabezpieczenia systemow hostowych - dotyczy on
danych osobowych.

. 7aden z dokumentow, w tym umowa licencyjna pakietu Optivum, nie zapewnia
archiwizacjl danych/zbiorow, 0 ktorych mowa w arl. od 71 do 74 Ustawy
o rachunkowos$ci przez okres 5 pelnych lat po zamknieciu ksiag rachunkowych.

[stnieje natomiast mozliwoé¢ dostepu do zamknietych ksiag rachunkowych z ostatnich
3 lat w tzw. ,.,chmurze”.

WNIOSKI:

1. Zawarte umowy z firma Vulean Sp. z 0.0. nie gwarantuja przechowywania ksigg
rachunkowych Ww formie elektronicznej przez okresy odpowiadajace wymogom
stawianym przez przywolane na wstepie Protokolu przepisy ustawy o rachunkowosci.

2. Nalezy zatem rozwazy¢ podjecie negocjacji z dostawed uslug, w sprawie umownego
zagwarantowania zgodno$ci z tymi przepisami.

3. Alternatywa dla elektronicznego przechowywania ksiag jest ich kazdorazowy wydruk
po zakonczeniu roku obrotowego, co jednak jest rozwigzaniem niepraktycznym.

4. Ustalenia kontroli pozwalaja sformulowaé tezg, Ze przynajmniej 7 jednostek
o$wiatowych moze nie mie¢ zagwarantowanych ustawowych okresow przechowywania
ksigg w formie elektronicznej.

Na tym protokot zakoficzono.

Kierownicy kontrolowanych jednostek poinformowani zostali o przystugujacym im prawie do
zglaszania W clagu 7 dni od daty otrzymania protokolu umotywowanych zastrzezen co do
jego tresci oraz dodatkowych wyjasnien.




Protokét sporzadzono w 1 egzemplarzu, ktérego kopig rozestano za potwierdzeniem odbioru
do kontrolowanych jednostek.

Niniejszy Protokot liczy 5 ponumerowanych stron.
Liczba zalgcznikow: 2
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/data i podpis kierownika kontrolowanej jednostki/ /data i podpis !go‘htrolujqcego/




